中央财经大学教职工请（销）假申请表
职工工号：

	姓名
	
	性别
	
	出生日期
	

	所在二级单位
	
	职务
职称
	
	联系电话
	

	请（销）假事由、时间及类型
	本人因                   （事由），申请自    年  月   日至  年  月  日请（病假、事假、产假、其他：              ）。
本人自    年   月   日销（病假、事假、产假、其他：      ）。

本人同意请（销）假申请获得学校批准后，相关待遇按学校相关规定执行。
申请人亲笔签名：                    年   月   日

	所在二级单位
意见
	同意        请假申请，请假批准时间：      年   月   日至    年   月   日。
同意        销假申请，已于     年   月   日回原岗位工作。
负责人签名（单位公章）：                年   月   日 

	所在二级单位
分管或联系校领导
意见
	（一次性连续请事假10天以上或全年度事假累计20天以上须审批）
领导签名：                              年   月   日

	人事处
意见
	同意       请（销）假申请，相关待遇按学校相关规定执行。

负责人签名（单位公章）：                 年   月   日


                                                                                       人事处制表

备注：1. 病假须附医院诊断证明。    2. 产假须附医院子女出生证明复印件,出院诊断书复印件。
